Лабораторная работа №1 

Создание, редактирование и форматирование документов в текстовом процессоре MS WORD.
Задания.

Напечатать текст на заданную согласно варианту тему. Установить параметры страницы: верхнее и нижнее поле – 2 см, левое поле – 3 см, правое поле – 1 см; ориентация – книжная.  Форматировать полученный текст по абзацам (параметры форматирования заданы в табл. 1).

Таблица 1

	№

абзаца
	Параметры

	Заголовок
	Шрифт Arial, размер 16, выравнивание по центру

	1
	Шрифт Time New Roman, размер 10, выравнивание по правому краю, междустрочный одинарный, полужирный

	2
	Размер 12, выравнивание по левому краю, междустрочный полуторный, курсив, отступ первой строки 2 см, подчеркнуть каждое пятое слово

	3
	Выравнивание по ширине, междустрочный двойной, начертание - обычный, интервал перед абзацем 18 пт, цвет шрифта красный

	4
	Размер 13, выделить голубым цветом, включить эффект анимации


· Включить автоматическую расстановку переносов.

· В верхний правый угол страниц вставить номер страницы.

· В нижний колонтитул поместить свою фамилию, номер группы и текущую дату.

· В начало работы вставить новую страницу (первую).

· На первой странице оформить титульный лист.

· Проверить правописание.

